
Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı N.Ö-2025-2026 Bahar Yarıyılı Haftalık Ders Programı 
      

Gün Saat 1.SINIF 2.SINIF 

Pztsi 

8:15 BİLGİ ve BELGE YÖNETİMİ Ahmet DOĞRU B401  
SEKTÖR UYGULAMALARI II (I. ŞUBE) Mustafa UZER TOGÜAİB-I 

SEKTÖR UYGULAMALARI II (II. ŞUBE) Kemal ERGÜN TOGÜAİB-II  

9:15 BİLGİ ve BELGE YÖNETİMİ Ahmet DOĞRU B401  
SEKTÖR UYGULAMALARI II (I. ŞUBE) Mustafa UZER TOGÜAİB-I 

SEKTÖR UYGULAMALARI II (II. ŞUBE) Kemal ERGÜN TOGÜAİB-II  

10:15 İNGİLİZCE II H. Tüzün PAÇCI AMFİ B  
SEKTÖR UYGULAMALARI II (I. ŞUBE) Mustafa UZER TOGÜAİB-I 

SEKTÖR UYGULAMALARI II (II. ŞUBE) Kemal ERGÜN TOGÜAİB-II  

11:15 İNGİLİZCE II H. Tüzün PAÇCI AMFİ B  
SEKTÖR UYGULAMALARI II (I. ŞUBE) Mustafa UZER TOGÜAİB-I 

SEKTÖR UYGULAMALARI II (II. ŞUBE) Kemal ERGÜN TOGÜAİB-II  

12:15   

13:15 KLAVYE TEKNİKLERİ II (I. ŞUBE) Kemal ERGÜN BYLB  HIZLI YAZMA ve OKUMA TEKNİKLERİ Cihangir CENGİZ B401  

14:15 KLAVYE TEKNİKLERİ II (I. ŞUBE) Kemal ERGÜN BYLB  HIZLI YAZMA ve OKUMA TEKNİKLERİ Cihangir CENGİZ B401  

15:15 KLAVYE TEKNİKLERİ II (I. ŞUBE) Kemal ERGÜN BYLB  YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI Cihangir CENGİZ B401  

16:15 KLAVYE TEKNİKLERİ II (I. ŞUBE) Kemal ERGÜN BYLB  YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI Cihangir CENGİZ B401  

Salı 

8:15 KARİYER PLANLAMA Ahmet DOĞRU BYLB   

9:15 KAMU ve ÖZEL KESİM YAPISI Ahmet DOĞRU BYLB   

10:15 TEKNOLOJİ KULLANIMI Ahmet DOĞRU BYLB  HALKLA İLİŞKİLER Mustafa UZER B401  

11:15 TEKNOLOJİ KULLANIMI Ahmet DOĞRU BYLB  HALKLA İLİŞKİLER Mustafa UZER B401  

12:15   

13:15 KLAVYE TEKNİKLERİ II (II. ŞUBE) Kemal ERGÜN BYLB  SEKRETERLİK DAVRANIŞLARI Mustafa UZER B401  

14:15 KLAVYE TEKNİKLERİ II (II. ŞUBE) Kemal ERGÜN BYLB  SEKRETERLİK DAVRANIŞLARI Mustafa UZER B401  

15:15 KLAVYE TEKNİKLERİ II (II. ŞUBE) Kemal ERGÜN BYLB   

16:15 KLAVYE TEKNİKLERİ II (II. ŞUBE) Kemal ERGÜN BYLB   

Çarş 

8:15   

9:15  KLAVYE TEKNİKLERİ IV Kemal ERGÜN BYLB  

10:15 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ II Ayşe ERYAMAN UZEM-2  KLAVYE TEKNİKLERİ IV Kemal ERGÜN BYLB  

11:15 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ II Ayşe ERYAMAN UZEM-2  KLAVYE TEKNİKLERİ IV Kemal ERGÜN BYLB  

12:15   

13:15 TÜRK DİLİ II Erdal BARAN UZEM-1  MESLEK ETİĞİ Mustafa UZER B401  

14:15 TÜRK DİLİ II Erdal BARAN UZEM-1  MESLEK ETİĞİ Mustafa UZER B401  

15:15  DOSYALAMA ve ARŞİVLEME Kemal ERGÜN BYLB  

16:15  DOSYALAMA ve ARŞİVLEME Kemal ERGÜN BYLB  



Perş 

8:15 KAMU ve ÖZEL KESİM YAPISI Ahmet DOĞRU BYLB   

9:15 KAMU ve ÖZEL KESİM YAPISI Ahmet DOĞRU BYLB   

10:15 ÖRGÜTSEL DAVRANIŞ Ahmet DOĞRU B401  DOSYALAMA ve ARŞİVLEME Kemal ERGÜN BYLB  

11:15 ÖRGÜTSEL DAVRANIŞ Ahmet DOĞRU B401  DOSYALAMA ve ARŞİVLEME Kemal ERGÜN BYLB  

12:15   

13:15 DEĞERLERİMİZ Kemal ERGÜN BYLB  YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI Cihangir CENGİZ B401  

14:15 DEĞERLERİMİZ Kemal ERGÜN BYLB  YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI Cihangir CENGİZ B401  

15:15  ETKİLİ ve GÜZEL KONUŞMA Cihangir CENGİZ B401  

16:15  ETKİLİ ve GÜZEL KONUŞMA Cihangir CENGİZ B401  

Cuma 

8:15  BİLGİSAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI Ahmet DOĞRU BYLB  

9:15 GENEL EKONOMİ Cihangir CENGİZ B401  BİLGİSAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI Ahmet DOĞRU BYLB  

10:15 GENEL EKONOMİ Cihangir CENGİZ B401  BİLGİSAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI Ahmet DOĞRU BYLB  

11:15 GENEL EKONOMİ Cihangir CENGİZ B401  BİLGİSAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI Ahmet DOĞRU BYLB  

12:15   

13:15  OFİS PROGRAMLARI II Cihangir CENGİZ BYLB  

14:15  OFİS PROGRAMLARI II Cihangir CENGİZ BYLB  

15:15   

16:15   


